采购需求

一、货物清单

	序号
	产品名称
	规格
	单位
	数量
	印制材质
	金额
	单价

	1
	档案封条
	25/10cm
	张
	20000
	不干胶纸
	
	

	2
	档案信封
	23/16cm
	个
	2000
	150克牛皮纸手工粘
	
	

	3
	档案信封
	22/10cm
	个
	500
	150克牛皮纸手工粘
	
	

	4
	档案信封
	36/23cm
	个
	5000
	150克牛皮纸手工粘
	
	

	5
	红头文件纸
	30/21cm
	张
	20000
	红头文件正规尺寸
	
	


二、商务需求
（一）交货/完工期：合同签订后15天（自然日）内。交货期是指所有货物运抵现场后交付用户的日期。

交货地点：深圳市福田区中康路新一代产业园4栋2楼。

（二）报价要求：

1.本项目预算金额：人民币19000元，响应报价超过项目预算金额的视为无效响应。

2.响应总价必须是完成该项目的一切费用总和，包括货物费、运输费、售后服务费、国家规定的各项税费等。

（三）付款方式：合同签订生效后，乙方完成本合同要求并通过甲方验收合格后，一次性支付项目款项。

（四）货物运输及包装方式要求：合同中所有的货物运输均须由供应商负责，采购人不承担任何责任及相关费用。供应商应自行处理货物质量和数量短缺等问题。包装以保证货物的完好无损为标准。

（五）验收方式：采购人在收到货物后，将按照合同约定对货物进行逐项验收。项目验收后，双方共同签署验收报告，验收报告内容包括每一项货物的验收情况及项目总体评价，验收报告将作为支付的重要依据。

（六）违约责任：按合同约定。
