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福田区取水许可管理工作指引

为进一步加强福田区取水许可管理，规范取水申请、审批和

监督管理，根据《中华人民共和国水法》《取水许可和水资源费

征收管理条例》《深圳经济特区水资源管理条例》等法律法规，

制定本工作指引。

第一章 取水申请受理

第一条 在福田区利用取水工程或者设施直接从江河、湖泊、

水库或者地下取用水资源的，应当按照分级审批权限分别向深圳

市水务局或者福田区水务局申领取水许可证。

上述取水工程或者设施是指闸、坝、渠道、人工河道、虹吸

管、水泵、水井等。

第二条 不需要申领取水许可证的情形：

（一）农村集体经济组织及其成员使用本集体经济组织的水

塘、水库中的水的；

（二）为农业灌溉年取水量五万立方米以下的；

（三）用人力、畜力或其他简易方法月取水量一百立方米以

下的；

（四）为农业抗旱应急需要取水的；

（五）为消除对公共安全或公共利益的危害而需要取水的。

第三条 建设项目需要申请取水的，应当按照《建设项目水
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资源论证管理办法》的要求，自行或者委托有关单位编制建设项

目水资源论证报告书（表）。

第四条 福田区水务局自收到取水申请之日起 5 个工作日内

对申请材料进行审查，申请材料齐全、符合法定形式、属于本机

关受理范围的，予以受理。

第二章 取水许可审查

第五条 福田区水务局受理取水申请后，应对取水申请材料

进行全面审查，综合考虑取水可能对水资源节约保护和经济社会

发展带来的影响，决定是否批准取水申请。

第六条 福田区水务局应根据取水许可总量控制指标，按照

统筹协调、综合平衡、留有余地的原则核定申请人的取水量。

核定的取水量不得超过行业用水定额，不得超过取水工程或

者设施设计的取水量。

第七条 福田区水务局应自受理取水申请之日起 30 日内决

定批准或者不批准。

决定批准的，应当同时签发取水申请批准文件；决定不批准

的，书面答复申请人。

第八条 福田区水务局认为取水涉及社会公共利益需要听证

的，应当向社会公告，并举行听证。举行听证时间不包括在审批

期限内。

第九条 不予批准的情形：
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（一）不符合产业政策的；

（二）可能使取水口所在水域达不到水功能区水质标准或者

对水功能区水域使用功能造成重大损害的；

（三）取水、退水布局不合理的；

（四）城市公共供水管网能够满足用水需要时，建设项目自

备取水设施取用地下水的；

（五）可能对第三者或者社会公共利益产生重大损害的；

（六）法律、行政法规规定的其他情形。

第三章 取水许可证发放

第十条 申请人取得取水申请批准文件后，且取水工程或者

设施建成并试运行满 30 日的，应当向福田区水务局申请核发取

水许可证。

第十一条 取水许可证有效期限一般为 5 年，最长不超过 10

年。有效期限届满，需要延续的，取水单位或者个人应当在有效

期限届满 45 日前提出申请。

第十二条 取水单位或者个人要求变更取水许可证载明事项

的，应当经福田区水务局批准，并办理有关变更手续。

第十三条 取水单位或者个人应当按取水许可证的规定取水，

不得擅自变更取水地点和超过规定的取水量。

第十四条 福田区水务局应于每年1月31日前向社会公告其

上一年度新发放取水许可证及注销、吊销取水许可证的情况。
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第四章 水资源费征收

第十五条 取水单位或者个人应当按照实际取水量缴纳水资

源费。

第十六条 取水单位或者个人应当依照国家技术标准安装计

量设施，并定期进行检验，保证计量设施正常运行。

第十七条 取水单位或者个人应当按照经批准的年度取水计

划取水。超计划或者超定额取水的，对超计划或者超定额部分累

进收取水资源费。

（一）超计划或者超定额取水不足百分之二十的部分，加收

一倍水资源费；

（二）超计划或者超定额取水百分之二十以上不足百分之四

十的部分，加收二倍水资源费；

（三）超计划或者超定额取水百分之四十以上的部分，加收

三倍水资源费。

第十八条 现行水资源费征收标准执行粤发改价格[2021]17

号下发的《广东省水资源费征收标准》。

第十九条 福田区水务局负责征收本机关审批的取水单位或

者个人的水资源费。

第二十条 福田区水务局确定水资源费缴纳数额后，应向取

水单位或者个人送达水资源费缴纳通知单，取水单位或者个人应

当自收到缴纳通知单之日起 7 日内办理缴纳手续。

第二十一条 福田区水务局征收的水资源费应当按照规定解
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缴国库。任何单位和个人不得截留、侵占或者挪用水资源费。

第五章 取水监督管理

第二十二条 福田区水务局采取“双随机、一公开”检查、

日常巡查、专项检查、取水计划管理等形式实施取水许可监督管

理。

第二十三条 福田区水务局实施取水许可监督检查，应严格

按照《福田区水务局行政检查操作指引》《福田区水务局行政执

法全过程记录管理制度》等有关规定执行。

第二十四条 取水单位或者个人应当在每年 12 月 31 日前向

福田区水务局报送本年度的取水情况总结（表）和下一年度取水

计划建议（表）。

第二十五条 福田区水务局应于每年1月31日前向取水单位

或者个人下达当年取水计划。

年度取水计划的取水总量不得超过取水许可证批准的取水

量，并明确可能依法采取的限制措施。

第二十六条 福田区水务局应按月或者按季抄录取水单位或

者个人的实际取水量，一式二份，双方签字认可。

第二十七条 取水单位或者个人实际取水量接近或达到取水

许可证批准的取水量时，福田区水务局可向其下达限制或停止取

水通知，取水单位或者个人应当执行。

第二十八条 取水单位或者个人应当根据国家技术标准，改
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进用水工艺或方法，提高重复利用率和再生水利用率。

第六章 有关事项

第二十九条 福田区水务局政务服务科负责实施取水申请受

理、取水许可审查、取水许可证发放等工作。

水资源管理科负责实施水资源费征收，取水许可日常巡查、

专项检查以及取水计划管理等工作。

水政监察科负责实施取水许可“双随机、一公开”检查、取

水许可相关违法行为查处等工作。

第三十条 取水许可违法行为包括：

（一）未持有取水许可证取水的；

（二）出借、出租或转让取水许可证的；

（三）未安装使用量水设施的；

（四）使用未经技术监督部门检定合格的量水设施的；

（五）擅自变更取水地点的；

（六）超量取水的；

（七）拒不缴纳、拖延缴纳或者拖欠水资源费的；

（八）其他违反法律、法规的情形。

上述取水许可违法行为依据《中华人民共和国水法》《取水

许可和水资源费征收管理条例》《深圳经济特区水资源管理条例》

等有关法律法规实施行政处罚。

第三十一条 取水单位或者个人依法取得取水权，其对水资
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源占有、使用、收益等合法权益受法律保护。

福田区水务局应当加强水资源用途管理，保障水资源使用单

位和个人的合法权益。

第三十二条 本工作指引由福田区水务局负责解释。
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